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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «Каргасокский район»
ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРГАСОКСКОГО РАЙОНА

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	29.11.2012г.
	
	№ 235

	с. Каргасок
	

	О внесении изменений в постановление Администрации Каргасокского района от 05.07.2012 №119 «О размещении заказов в целях обеспечения нужд заказчиков»

	

	В целях реализации Федерального закона от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа, муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений в сфере  размещения  заказов для нужд муниципального образования «Каргасокский район» и нужд бюджетных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование «Каргасокский район» (приложение к постановлению Администрации Каргасокского района от 05.07.2012 №119 «О размещении заказов в целях обеспечения нужд заказчиков») в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Северная правда" и разместить на официальном сайте Администрации Каргасокского района.



	И.о.Главы Каргасокского района
	
	Ю.Н.Микитич

	Рублева В.А.
2-32-52
	


Утвержден
постановлением Администрации

Каргасокского района
от 29.11.2012 № 235
Приложение
Порядок 

взаимодействия уполномоченного органа, муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений в сфере  размещения заказов для нужд муниципального образования «Каргасокский район» и нужд бюджетных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование «Каргасокский район»
1. Полномочия уполномоченного органа, муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений по размещению заказов для нужд муниципального образования «Каргасокский район» и нужд бюджетных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование «Каргасокский район»
1.1. Размещение заказов для нужд муниципального образования «Каргасокский район» и нужд бюджетных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование «Каргасокский район» Администрацией Каргасокского района в лице отдела экономики и социального развития  (далее - уполномоченный орган) и муниципальными заказчиками, бюджетными учреждениями (далее - заказчики) осуществляется в соответствии с правовыми актами Российской Федерации и Томской области, а также в соответствии с настоящим Порядком.
1.2. Уполномоченный орган:

1) осуществляет предусмотренные действующим законодательством функции по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального образования «Каргасокский район» и нужд бюджетных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование «Каргасокский район»  (далее - нужды заказчиков) (за исключением подписания муниципальных контрактов и договоров бюджетных учреждений)  - выступает организатором торгов:

- путем проведения открытого конкурса;

- путем проведения аукционов в электронной форме;

2) вносит предложения о создании конкурсных, аукционных комиссий, по их составу и порядку работы;

3) размещает информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков на официальном сайте Российской Федерации (адрес в сети Интернет: www.zakupki.gov.ru) (далее - Общероссийский официальный сайт) в пределах своих полномочий;

4) применяет электронно-цифровую подпись (далее - ЭЦП) в соответствии с действующим законодательством;

5) обеспечивает оптимизацию закупок за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования путем совершенствования организации процедуры торгов;

6) обеспечивает открытость и гласность процедуры проведения торгов;

7) обеспечивает законные права и интересы участников размещения заказа;

8) осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.

1.3. Заказчики в сфере формирования, размещения и исполнения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков:

1) формируют перечень нужд в товарах, работах, услугах в соответствии с законодательством Российской Федерации, правовыми актами муниципального образования "Каргасокский район" и настоящим Порядком;

2) взаимодействуют с уполномоченным органом в соответствии с настоящим Порядком;

3) принимают решение о способе размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг по товарам, работам, услугам с учетом номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов;

4) заключают муниципальные контракты, гражданско-правовые договоры бюджетного учреждения;

5) применяют ЭЦП в соответствии с действующим законодательством;

6) участвуют в работе конкурсных, аукционных комиссий.
2. Взаимодействие уполномоченного органа и заказчиков при формировании и размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков
2.1. Заказчики осуществляют сбор и обобщение своих потребностей на очередной финансовый год в товарах, работах, услугах.

2.2. Заказчики осуществляют планирование потребностей в товарах, работах, услугах, исходя из прогнозируемых данных об объемах бюджетного финансирования, а также исходя из прогнозируемых данных об объемах финансирования из внебюджетных источников.

2.3. Заказчики формируют ежегодный план-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - План-график) на следующий календарный год, в котором учитывают сроки разработки документации и проведения процедуры для размещения заказа. В случае необходимости вносят изменения в План-график в соответствии с действующим законодательством.

2.4. Планы-графики, изменения в Планы-графики утверждаются и размещаются заказчиками самостоятельно на Общероссийском официальном сайте в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством.

2.5. Уполномоченный орган в целях обеспечения размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и упорядочения взаимодействия между уполномоченным органом и заказчиками:

1) устанавливает требования к документам, представляемым заказчиками в уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, необходимым для проведения процедур размещения заказов;

2) принимает и рассматривает заявки заказчиков и иные документы, необходимые для проведения уполномоченным органом процедур размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

3) возвращает заказчикам заявки заказчиков и иные документы в случае их неполноты или противоречия действующему законодательству и требованиям уполномоченного органа, установленным в соответствии с настоящим Порядком, в срок двух рабочих дней со дня поступления заявки заказчика с указанием причины возврата заявки на доработку;

4) во время работы с заявкой заказчика запрашивает у заказчиков дополнительные сведения, необходимые для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) разрабатывает в течение 5 рабочих дней, следующих после дня принятия заявки, проект документации на проведение торгов. В случае поступления одновременно двух и более заявок подготовка уполномоченным органом документации на проведение торгов осуществляется в срок до 10 рабочих дней. Проект документации на проведение торгов разрабатывается на основании заявки заказчика, по требованиям, указанным в заявке;
6) предоставляет документацию на проведение торгов на утверждение заказчику;

7) размещает извещения о проведении конкурса, конкурсную документацию, извещения о проведении аукциона в электронной форме и документацию об аукционе в электронной форме на Общероссийском официальном сайте;

8) осуществляет выбор электронной торговой площадки по согласованию с заказчиком;

9) обеспечивает предоставление конкурсной документации заинтересованным лицам;

10) размещает предоставленные заказчиком разъяснения положений извещения о торгах, конкурсной документации и документации об аукционе в электронной форме на Общероссийском официальном сайте;

11) по инициативе заказчика вносит изменения в извещения о торгах, конкурсную документацию и документацию об аукционе в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, и размещает данные изменения на Общероссийском официальном сайте;

12) организовывает получение и регистрацию заявок на участие в конкурсе и их хранение;

13) осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе;

14) размещает на Общероссийском официальном сайте протоколы вскрытия конвертов на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе, сопоставления и оценки заявок на участие в открытом конкурсе, рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, подведения итогов открытого аукциона в электронной форме;

15) организует хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса и аукциона в электронной форме, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме, изменений, внесенных в конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме, разъяснений конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме, а также аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, а также иных документов, необходимых для проведения торгов, в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации;

16) обеспечивает соблюдение процедуры проведения конкурсов и аукционов в электронной форме в порядке, установленном Федеральным законом;

17) передает заказчику один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола, для вручения победителю конкурса.

2.6. Заказчики в целях обеспечения уполномоченным органом размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков:

1) готовят и направляют в уполномоченный орган заявки на проведение торгов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков (далее - заявки заказчиков) и иные необходимые документы на основании и в соответствии с Планом-графиком. Заявки заказчиков должны быть направлены в сроки, указанные в Плане-графике с учетом сроков, необходимых на разработку документации на проведение торгов и ее согласование.

Заявки заказчиков и иные необходимые документы направляются на бумажном носителе, а также в электронном виде по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. Заявка о размещении заказа и все приложения к ней должны быть подписаны уполномоченным должностным лицом заказчика и заверены печатью заказчика.

Приложением к заявке о размещении заказа являются:

- проект муниципального контракта (гражданско-правового договора) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- копии документов, подтверждающих цены, источники информации и расчет для обоснования начальной максимальной цены контракта (договора);

- техническое задание (согласно приложению 2 к настоящему Порядку);

- проектно-сметная документация (при необходимости).

Ответственность за полноту и обоснованность, соответствие технического задания и проекта контракта (гражданско-правового договора), обоснования начальной (максимальной) цены контракта (договора)  действующим нормам и правилам полностью несет заказчик;
2) определяют форму торгов с учетом номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков и в соответствии с действующим законодательством;

3) вносят уполномоченному органу предложения о необходимости установления требования обеспечения заявки на участие в конкурсе и платы за предоставление конкурсной документации и ее размере;

4) вносят уполномоченному органу предложения о размере обеспечения заявки на участие в аукционе в электронной форме;

5) вносят уполномоченному органу предложения об электронной площадке, на которую будет направлено извещение и документация об аукционе в электронной форме;

6) открывают счета для перечисления средств участников размещения заказа;

7) утверждают документацию на проведение торгов путем визирования титульного листа конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме в срок не позднее двух рабочих дней с даты получения проекта документации либо направляют в указанный срок замечания к документации в уполномоченный орган. Ответственность за содержание документации на проведение торгов несет заказчик;
8) предоставляют уполномоченному органу утвержденные изменения в конкурсную документацию и документацию об аукционе в электронной форме;

9) осуществляют по поручению уполномоченного органа проверку заявок на участие в конкурсе и заявок на участие в аукционе в электронной форме:

- на соответствие требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе в электронной форме;

- на соответствие требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее – Закон о закупках);

- на наличие определенных частью 3 статьи 25, частями 4 - 6 статьи 41.8 Закона о закупках документов либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о предлагаемых товарах, работах, услугах;

10) готовят заключения по итогам проверки заявок на участие в конкурсе и заявок на участие в аукционе в электронной форме и направляют их уполномоченному органу;
11) возвращают внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику конкурса в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

12) заполняют проекты муниципальных контрактов (договоров бюджетных учреждений) для направления победителям конкурса и аукциона в электронной форме, с которыми заключается контракт (договор);

13) передают победителям конкурса экземпляры протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, проекты муниципальных контрактов (договоров бюджетных учреждений);

14) заключают муниципальные контракты (договоры) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

15) подписывают протоколы, составленные в ходе проведения конкурса или аукциона в электронной форме, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

16) выполняют иные функции в соответствии с действующим законодательством.
3. Порядок работы конкурсных, аукционных комиссий по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков
3.1. Конкурсные, аукционные комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков создаются в целях размещения заказов способами, указанными в Законе о закупках, и реализации иных полномочий, установленных действующим законодательством.

3.2. Решение о создании конкурсной, аукционной комиссии оформляется распоряжением Администрации Каргасокского района.

3.3. Члены комиссии, председатель комиссии включаются в состав комиссии и исключаются из состава комиссии по предложениям уполномоченного органа, заказчика в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Порядком.

3.4. Членами комиссий являются:

работники уполномоченного органа;

представители заказчика: руководитель заказчика (лицо его замещающее), работники заказчика, в соответствии с профилем их деятельности и компетенцией.

Количество членов комиссии от заказчика не может быть менее четырех человек.
3.5. В состав комиссии могут включаться представители органов (структурных подразделений) Администрации Каргасокского района, органов местного самоуправления и иных организаций.

Приложение 1
к Порядку взаимодействия уполномоченного органа, муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений в сфере  размещения заказов для нужд муниципального образования «Каргасокский район» и нужд бюджетных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование «Каргасокский район»

Заявка на размещение заказа для нужд заказчиков
	1. 
	Дата заявки
	

	2. 
	Наименование и реквизиты (ИНН, КПП, местонахождение, почтовый адрес) заказчика
	

	3. 
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, факс, адрес электронной почты руководителя заказчика.
	

	4. 
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, факс, адрес электронной почты ответственного исполнителя заказчика.
	

	5. 
	Предложения о включении специалистов заказчика в состав конкурсной (аукционной) комиссии (ФИО, должность согласно штатному расписанию заказчика)
	1.

	6. 
	
	2.

	7. 
	
	3.

	8. 
	
	4.

	9. 
	
	

	10. 
	Предмет закупки (предмет контракта, договора)
	

	11. 
	Код ОКДП (с обязательным заполнением разделов, подразделов, групп и подгрупп видов экономической деятельности, классов и подклассов продукции и услуг, а также видов продукции и услуг)
	

	12. 
	Код бюджетной классификации (КБК)
	

	13. 
	Источник финансирования (поставить любой знак в ячейке напротив вида источника финансирования)
	Бюджет МО «Каргасокский район»
	

	14. 
	
	Бюджет Томской области
	

	15. 
	
	Федеральный бюджет
	

	16. 
	
	Внебюджетные источники (указать какие) ______________________

___________________________________________________________
	

	17. 
	Способ размещения заказа
	

	18. 
	Проведение торгов для субъектов малого предпринимательства (да/нет)
	

	19. 
	Название открытого аукциона в электронной форме, открытого конкурса
	

	20. 
	Начальная (максимальная) цена контракта
	

	21. 
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (порядок формирования цены) в соответствии со ст.19.1 Закона о закупках
	

	22. 
	Требования, которым должен отвечать согласно действующему законодательству участник размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (согласно ч. 1-3 ст. 11 Закона о закупках), с ссылкой на нормативный правовой акт
	Требования к участнику размещения заказа  согласно действующему законодательству

	Нормативный правовой акт, которым установлено требование

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	Требования, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации к товарам, работам,  услугам, являющимся предметом открытого аукциона в электронной форме (в соответствии с пунктом 5 части 4 статьи 41.6 Закона)
	Требования к товарам, работам, услугам  согласно действующему законодательству
	Нормативный правовой акт, которым установлено требование

	27. 
	
	
	

	28. 
	Требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара (в соответствии с пунктом 6 части 4 статьи 41.6 Закона)
	

	29. 
	Обеспечение заявки (размер), %
	

	30. 
	Обеспечение исполнения контракта (вид, размер, условия), %
	

	31. 
	Реквизиты счета для перечисления средств участников размещения заказа
	

	32. 
	Планируемая дата объявления торгов
	

	33. 
	Срок заключения муниципального контракта (договора) со дня подписания соответствующего протокола.
	

	34. 
	Требование, предусмотренное  пунктом 2 части 2 статьи 11 Закона о закупках отсутствие сведений об участнике размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков (да/нет)
	

	35. 
	Планируемые критерии оценки заявок на участие в конкурсе в соответствии со статьей 28 Закона о закупках с указанием значимости критериев.
	

	36. 
	Преимущества в отношении цены контракта
	- преимущество для учреждений  и предприятий  уголовно-исполнительной системы в отношении предлагаемой цены контракта (установлены / не установлены)
	

	37. 
	
	- преимущество для организаций инвалидов в  отношении предлагаемой цены контракта (установлены / не установлены)
	

	38. 
	
	- преференции в отношении товаров отечественного  производства (установлены / не установлены)
	


______________________(ФИО руководителя Заказчика)

__.___________.20___г.

Приложение 2
к Порядку взаимодействия уполномоченного органа, муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений в сфере  размещения заказов для нужд муниципального образования «Каргасокский район» и нужд бюджетных учреждений, учредителем которых является муниципальное образование «Каргасокский район»

Техническое задание заявки
на размещение заказа должно содержать следующую информацию
1. Предмет открытого аукциона в электронной форме (открытого конкурса).
2. Наименование, количество поставляемых товаров, объема выполняемых работ, оказываемых услуг.

3. Требования к качеству, техническим характеристикам товаров, работ, услуг.

4. Требования к безопасности товаров, работ, услуг.

5. Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров.

6. Требования к размерам, упаковке, отгрузке товаров.

7. Требования к результатам работ.

8. Иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

9. Место и условия поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг).

10. Порядок приемки товаров (работ, услуг).

11. Срок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг).

12. Срок и порядок оплаты товаров (работ, услуг).

13. Дополнительно в техническом задании указываются в случае необходимости:

- используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемых к поставке или использованию при выполнении работ, оказании услуг товаров максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться;
- требования энергетической эффективности товаров, работ, услуг;

- требования к гарантийному сроку и объему гарантийных обязательств;

- документы, на основании которых будет производиться оплата за поставленные товары;

- требования к составу технической документации на поставляемые товары (работы, услуги);

- изображение товаров, на поставку которых размещается заказ, в трехмерном измерении;

- место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образцов или макетов товаров, на поставку которых размещается заказ, в случае если указанные образцы или макеты не могут быть приложены к документации об открытом аукционе в электронной форме;

- перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию, в случае если при проведении открытого аукциона в электронной форме на право заключения контракта на выполнение работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг.

14. Иная информация и требования к поставляемому товару (работам, услугам) в соответствии с законодательством (с ссылкой на нормативный акт, устанавливающий требования).
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