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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КАРГАСОКСКИЙ РАЙОН»
ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

Орган муниципального финансового контроля Каргасокского района

Председатель Контрольного органа Каргасокского района

РАСПОРЯЖЕНИЕ

    от 11.12.2017                                                                                                         № 15
с. Каргасок                    

	О внесении изменений в распоряжение председателя Контрольного органа Каргасокского района от 22.12.2011 № 1 «О Регламенте Контрольного органа и должностных регламентах его муниципальных гражданских служащих».
	


В связи с изданием распоряжения Контрольного органа Каргасокского района от 11.12.2017 № 14 «Об утверждении Стандарта действий должностных лиц Органа муниципального финансового контроля Каргасокского района при выявлении административных правонарушений» считаю необходимым:
1. Внести следующие изменения в Регламент Контрольного органа Каргасокского района:

Добавить пункт д) раздела III «Права» Должностного регламента по председателю Контрольного органа Каргасокского района, являющегося приложением № 2 к распоряжению от 22.12.2011 № 1,  текст, следующего содержания «составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии со Стандартом действий должностных лиц Органа муниципального финансового контроля Каргасокского района при выявлении административных правонарушений»;
Добавить пункт д) раздела III «Права» Должностного регламента по аудитору Контрольного органа Каргасокского района, являющегося приложением № 3 к распоряжению от 22.12.2011 № 1,  текст, следующего содержания «составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии со Стандартом действий должностных лиц Органа муниципального финансового контроля Каргасокского района при выявлении административных правонарушений»;
2. С новой редакцией Регламента ознакомить: аудитора Контрольного органа – Шичанина С.В., инспектора Контрольного органа – Мусатову Е.В.;
3. Настоящий Регламент разместить на официальном сайте Думы Каргасокского района в разделе Контрольного органа.

Председатель   __________________________ /Ю.А.Машковцев/
Приложение 1

к распоряжению руководителя 

Контрольного органа Каргасокского района

от 22.12.2011 № 1
в редакции распоряжений:
от 15.05.2013 № 9;
от 01.04.2015 № 8;
от 11.12.2017 № 15
РЕГЛАМЕНТ

Контрольного органа Каргасокского района

I. Общие положения

Статья 1. Предмет регулирования настоящего Регламента

1. Регламент Контрольного органа Каргасокского района (далее – Регламент) определяет: 

1) общие положения о регулировании деятельности Контрольного органа;

2) вопросы внутренней деятельности Контрольного органа Каргасокского района (далее – Контрольного органа);

3) общие положения о структуре и штатном расписании Контрольного органа;

4) полномочия председателя Контрольного органа;

5) компетенция и полномочия аудитора Контрольного органа;
6) компетенция и полномочия инспектора Контрольного органа;
7) порядок ведения дел; 

8) порядок планирования деятельности Контрольного органа;

9) содержание направлений деятельности Контрольного органа;

10) порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

11)  иные вопросы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, нормативно-правовыми актами Муниципального образования «Каргасокский район».

2. Регламент разработан и утвержден в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее – Федеральный закон № 6-ФЗ) и Решением Думы Каргасокского района от 10.08.2011г. № 78 «Об утверждении Положения об органе муниципального финансового контроля Каргасокского района» в редакции решения от 21.12.2011г. № 112  (далее – Положение о Контрольном органе или Положение).

3. Регламент является локальным нормативным правовым актом Контрольного органа. Неисполнение работником Контрольного органа требований Регламента является нарушением служебной дисциплины и влечет за собой ответственность, установленную законодательством.

Статья 2. Порядок утверждения и внесения изменений в Регламент

1. Регламент разрабатывается Контрольным органом самостоятельно с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации и Томской области, нормативно-правовых актов Муниципального образования «Каргасокский район».

2. Регламент утверждается распоряжением председателя Контрольного органа. В Регламент могут быть внесены изменения в связи с изменением действующего законодательства, нормативных правовых актов Муниципального образования «Каргасокский район», а также в целях совершенствования деятельности Контрольного органа. Изменения, вносимые в Регламент, утверждаются распоряжением председателем Контрольного органа.

3. Распоряжения председателя Контрольного органа об утверждении Регламента и изменений к нему подлежат размещению на официальном сайте Администрации Каргасокского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Статья 3. Понятия и термины

Понятия и термины, используемые в настоящем Регламенте, используются в значении, установленном бюджетным законодательством, Федеральным законом № 6-ФЗ и Положением о Контрольном органе. 

Статья 4. Регламентация  деятельности Контрольного органа

1. Деятельность Контрольного органа основывается на Конституции РФ, Федеральном законе № 6-ФЗ, Положении о Контрольном органе, иных нормативных правовых актах федерального законодательства и законодательства Томской области, решениях муниципального образования «Каргасокский район», настоящем Регламенте, Стандартах Контрольного органа и распоряжениях председателя Контрольного органа. 

2. В целях осуществления внешнего муниципального финансового контроля и регламентации вопросов внутренней деятельности Контрольным органом самостоятельно разрабатываются и утверждаются Стандарты Контрольного органа.

3. Стандарты Контрольного органа утверждаются распоряжениями председателя Контрольного органа, являются локальными нормативными правовыми актами обязательными для исполнения всеми работниками Контрольного органа, и не могут противоречить настоящему Регламенту, действующему законодательству Российской Федерации и Томской области, нормативным правовым актам Муниципального образования Каргасокский район. 

4. Стандарты Контрольного органа подлежат опубликованию  на официальном сайте Администрации Каргасокского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Виды Стандартов Контрольного органа:

1) Стандарты внешнего муниципального финансового контроля Контрольного органа - разрабатываются и утверждаются для регламентации организации и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также реализации иных полномочий Контрольного органа по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля;

2) Стандарты организации деятельности Контрольного органа – разрабатываются и утверждаются в целях регулирования общих вопросов организации деятельности Контрольного органа.

6. Решение вопросов, не урегулированных настоящим Регламентом, Стандартами Контрольного органа осуществляется руководителем Контрольного органа путем издания соответствующих распоряжений.

7. В целях методологического обеспечения деятельности в Контрольном органе могут разрабатываться методики, инструкции и иные документы, носящие рекомендательный характер.

II. Вопросы внутренней деятельности Контрольного органа
Статья 5. Структура и штатное расписание Контрольного органа

1. Структура и штатное расписание Контрольного органа утверждаются распоряжением председателя Контрольного органа исходя из установленной штатной численности Контрольного органа и возложенных на него полномочий.

2. В Контрольный орган входят: председатель,  аудитор, инспектор. 

Статья 6. Полномочия председателя Контрольного органа

1. Полномочия председателя Контрольного органа определены Положением о Контрольном органе.
2. Председатель Контрольного органа: 

1) осуществляет руководство за деятельностью Контрольного органа;

2) следит за правовым обеспечением деятельности Контрольного органа;

3) взаимодействует со средствами массовой информации, с правоохранительными и другими органами, осуществляющими контрольную деятельность, с Контрольно-счетной палатой, с Ассоциацией контрольно-счетных органов РФ, а также с контрольно-счетными органами муниципальных образований Томской области;

4) организует методическое и информационно-техническое обеспечение деятельности Контрольного органа;

5) совместно с аудитором и инспектором разрабатывает план работы Контрольного органа на год;

6) составляет отчет о работе Контрольного органа за год;

7) совместно с аудитором и инспектором готовит заключение Контрольного органа на проект решения о районном бюджете;

8) совместно с аудитором и инспектором проводит внешнюю проверку отчета об исполнении районного бюджета за год;

9) совместно с аудитором и инспектором проводит работу по мониторингу исполнения районного бюджета;

10)  совместно с аудиторами проводит мониторинг и анализ налоговых и неналоговых доходов районного бюджета;

11)  совместно с аудитором и инспектором готовит заключения на проекты решений Думы Каргасокского района;

12)  разрабатывает нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность Контрольного органа, и вносит в них изменения;

13)  руководит организацией повышения квалификации и переподготовки сотрудников Контрольного органа;

14)  принимает непосредственное участие в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;

15)  Занимается решением иных вопросов деятельности Контрольного органа.

3. Во исполнение возложенных на него полномочий председатель Контрольного органа дает поручения (письменные, устные), издает распоряжения, утверждает и подписывает иные документы.

Статья 8. Компетенция и полномочия аудитора и инспектора Контрольного органа

1. Компетенция аудитора и инспектора определяется необходимостью исполнения работы по всем направлений деятельности Контрольного органа.

2. Деятельность аудитора и инспектора регламентируется Положением о Контрольном органе, планом работы Контрольного органа на год, Регламентом, Стандартами Контрольного органа и распоряжениями председателя Контрольного органа.

3. Аудитор осуществляет следующие полномочия: 

1) участвует в разработке нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность Контрольного органа;
2) готовит предложения в проект плана работы Контрольного органа на год;

3) совместно с председателем и самостоятельно совместно с инспектором подготавливает и проводит контрольные и экспертно-аналитические мероприятия в соответствии с утвержденным планом работы Контрольного органа на год;

4) совместно с председателем готовит отчеты и заключения по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также иную необходимую информацию;

5) совместно с председателем и самостоятельно участвует во внешней проверке отчетов об исполнении районного бюджета и бюджетов сельских поселений, подготовке заключений на проекты решений о районном бюджете и бюджетов сельских поселений на очередной финансовой год и плановый период, а также в подготовке отчета Контрольного органа за год;
6) участвует в подготовке экспертных заключений на проекты решений Думы Каргасокского района, затрагивающих вопросы подготовки, утверждения и исполнения районного бюджета, использования муниципальной собственности, а также документов стратегического и программно-целевого планирования Каргасокского района, поступивших в Контрольный орган для проведения экспертизы;

7) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.
4. Инспектор осуществляет следующие полномочия:

1) участвует в разработке нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность Контрольного органа;

2) готовит предложения в проект плана работы Контрольного органа на год;

3) под руководством председателя и (или) аудитора Контрольного органа проводит контрольные и экспертно-аналитические  мероприятия, а также  тематические проверки на объектах в соответствии с утвержденным планом работы  и поручениями председателя Контрольного органа;
4) под руководством председателя и (или) аудитора, готовит отчеты, акты, справки, письма и другие документы о результатах контрольного мероприятия, подготавливает материалы и проекты решений на заседания Думы Каргасокского района, а также готовит письма, аналитические записки, выводы и предложения руководителям проверенных объектов, органам государственного и местного самоуправления, осуществляет контроль за выполнением предложений;
5) Инспектор систематизирует и анализирует получаемую для работы информацию в соответствии с возложенными на него обязанностями;
         6) Инспектор выполняет поручения председателя и аудитора Контрольного органа по проведению анализа и экспертизы нормативных актов, отчетов, аналитических расчетов и других документов, входящих в компетенцию Контрольного органа, а также, по рассмотрению писем, готовит ответы на них;
7) ведёт регистрацию входящей и исходящей документации, журнал учёта распоряжений, производит отправку писем;
8) Ведёт делопроизводство в соответствии с номенклатурой дел и организует передачу дел в архив.
Статья 9. Порядок ведения дел 

1. Ведение документооборота и делопроизводства в Контрольном органе осуществляется в соответствии с Порядком установленным в Думе Каргасокского района.

2. Все документы и материалы контрольных и экспертно-аналитических мероприятий подлежат учету и хранению.

III. Планирование и направления деятельности  Контрольного органа

Статья 10. Планирование работы Контрольного органа

1. План работы Контрольного органа разрабатывается и утверждается Контрольным органом самостоятельно на один календарный год.

2. План работы Контрольного органа на год разрабатывается на основе предложений председателя, аудитора и инспектора Контрольного органа, поручений и предложений Главы Каргасокского района и Думы Каргасокского района поступивших в Контрольный орган до 30 декабря текущего года. 

3. Сбор и обобщение предложений и поручений, указанных в пункте 2 настоящей статьи, для включения в проект плана работы Контрольного органа на год, а также подготовка плана работы Контрольного органа на год осуществляется руководителем Контрольного органа. 

4. План работы Контрольного органа на год утверждается и изменяется распоряжениями председателя Контрольного органа.

5. В плане работы Контрольного органа указываются наименования контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. По каждому мероприятию определяется должностное лицо (лица), ответственное за его проведение, а также срок проведения основного этапа мероприятия.

6. Порядок подготовки, утверждения и изменения плана работы Контрольного органа на год, а также его форма устанавливаются Стандартом организации деятельности Контрольного органа.

Статья 11. Направления деятельности Контрольного органа

1. Контрольный орган осуществляет деятельность по следующим направлениям:

1) контроль за исполнением бюджета муниципального образования «Каргасокский район»;

2) экспертиза проектов решений о бюджете муниципального образования «Каргасокский район»;

3) внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Каргасокский район»;

4) организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета муниципального образования «Каргасокский район», а также средств, получаемых бюджетом муниципального образования «Каргасокский район» из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Каргасокский район», в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими муниципальному образованию «Каргасокский район»;

6) оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета муниципального образования «Каргасокский район», а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета муниципального образования «Каргасокский район» и имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Каргасокский район»;

7) финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования «Каргасокский район», а также муниципальных программ;

8) анализ бюджетного процесса в муниципальном образовании «Каргасокский район» и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

9) подготовка информации о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Каргасокский район», о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Думу Каргасокского района и Главе Каргасокского района;

10) контроль за законностью, результативностью (эффективностью и экономичностью) использования средств бюджета муниципального образования «Каргасокский район», поступивших в бюджеты поселений, входящих в состав Каргасокского района;

11) осуществление полномочий внешнего муниципального финансового контроля в поселениях, входящих в состав Каргасокского района, в соответствии с соглашениями, заключёнными Думой Каргасокского района с Советами сельских поселений;

12) анализ данных реестра расходных обязательств муниципального образования «Каргасокский район», на предмет выявления соответствия между расходными обязательствами муниципального образования «Каргасокский район», включёнными в реестр расходных обязательств и расходными обязательствами, планируемыми к финансированию в очередном финансовом году в соответствии с проектом бюджета муниципального образования «Каргасокский район»;

13) контроль за ходом и итогами реализации программ и планов развития муниципального образования «Каргасокский район»;

14) мониторинг исполнения бюджета муниципального образования «Каргасокский район»;

15) анализ социально-экономической ситуации в муниципальном образовании «Каргасокский район»;

16) содействие организации внутреннего финансового контроля в исполнительных органах муниципального образования «Каргасокский район»;

17) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

18) иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами Томской области, Уставом и нормативными правовыми актами Думы Каргасокского района.
19) Изменение установленных настоящей статьей направлений деятельности Контрольного органа, их содержания, осуществляется путем внесения изменений в Регламент.

IV. Порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

Статья 12. Подготовка и проведение контрольных  мероприятий
1. Контрольное мероприятие является организационной формой осуществления Контрольным органом внешнего муниципального финансового контроля и   представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке финансово-хозяйственной деятельности объектов контрольных мероприятий, связанной со средствами районного бюджета и (или) использованием районной муниципальной собственности.
2. Целью контрольного мероприятия является проверка законности, результативности (эффективности и экономности) использования средств районного бюджета, законности и эффективности использования и распоряжения районной муниципальной собственностью, законности и эффективности предоставления льгот, преимуществ и другой поддержки за счет районного бюджета.
3. Объектами контрольных мероприятий являются органы и организации, на которые распространяются контрольные полномочия Контрольного органа (далее – проверяемые объекты).  Проверяемыми объектами могут быть несколько органов и организаций.
4. Организация проведения контрольного мероприятия включает в себя этап подготовки к проведению мероприятия, основной этап мероприятия и этап оформления результатов мероприятия.

5. Основанием для подготовки и проведения контрольного мероприятия является план работы Контрольного органа на год.

6. Проведение основного этапа контрольного мероприятия осуществляется в соответствии с распоряжением председателя Контрольного органа о проведении контрольного мероприятия, в котором указываются проверяемые объекты, сроки проведения основного этапа контрольного мероприятия, должностные лица Контрольного органа, участвующие в проведении контрольного мероприятия, и утверждается программа проведения контрольного мероприятия.

7. Документами, подтверждающими полномочия должностных лиц Контрольного органа по проведению контрольного мероприятия на проверяемом объекте, являются уведомление о проведении контрольного мероприятия и удостоверение на право проведения контрольного мероприятия.

8. Уведомление о проведении контрольного мероприятия направляется руководителю проверяемого объекта до начала проведения контрольного мероприятия на этом объекте.

9. Удостоверение на право проведения контрольного мероприятия на проверяемом объекте предъявляется должностными лицами Контрольного органа руководителю проверяемого объекта непосредственно перед началом осуществления контрольных действий на данном объекте.

10. После завершения необходимых действий на объекте контрольного мероприятия, должностными лицами Контрольного органа, проводившими такие действия, составляется акт по результатам контрольного мероприятия (далее – Акт). Акт составляется в двух экземплярах и подписывается указанными должностными лицами. 

11. Один экземпляр Акта направляется для сведения руководителю проверяемого объекта способом, удостоверяющим факт вручения Акта адресату. Второй экземпляр Акта хранится в материалах контрольного мероприятия.

12.  Пояснения и замечания к Акту, поступившие в Контрольный орган от руководителя проверяемого объекта, учитываются при оформлении результатов контрольного мероприятия. Лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия, может быть подготовлено и направлено руководителю проверяемого объекта  заключение на пояснения и замечания к Акту. Пояснения и замечания, поступившие в Контрольный орган в срок, установленный Положением о контрольном органе, а также пояснения и замечания по которым подготовлено и направлено заключение, вместе с указанным заключением, являются неотъемлемой частью экземпляра Акта, хранящегося в материалах контрольного мероприятия.

13.  По окончании контрольного мероприятия должностным лицом, ответственным за его проведение, осуществляется подготовка результатов, выводов и предложений (рекомендаций), которые оформляются в отчете о результатах контрольного мероприятия. Отчет о результатах контрольного мероприятия подписывается аудитором Контрольного органа, утверждается руководителем Контрольного органа и направляется в Думу Каргасокского района. Главе Каргасокского района направляется копия Акта контрольного мероприятия.

14. Порядок подготовки и проведения контрольного мероприятия, формы и содержание документов, оформляемых на всех этапах организации и проведения контрольного мероприятия, а также содержание указанных этапов, определяются Стандартом внешнего государственного финансового контроля Контрольного органа.

Статья 13. Представления и предписания Контрольного органа

1. Представление Контрольного органа выносится по нарушениям и (или) недостаткам, указанным в акте по результатам контрольного мероприятия, составленном в соответствии со статьей 12 настоящего Регламента. 

2. Предписание Контрольного органа выносится в случаях, установленных действующим законодательством.

3. Порядок вынесения и форма представления и предписания Контрольного органа определяются Стандартом внешнего государственного финансового контроля Контрольного органа.

Статья 14. Экспертно-аналитические мероприятия

1. Экспертно-аналитическое мероприятие является организационной формой осуществления Контрольным органом внешнего муниципального финансового контроля и представляет собой аналитическое исследование информации о результатах исполнения соответствующих бюджетов, социально-экономическом развитии Каргасокского района, использовании  и распоряжении районной муниципальной собственностью, состоянии бюджетного процесса в муниципальном образовании «Каргасокский район» и нормативного правового регулирования в указанных сферах, с целью обобщения указанной информации и подготовки информационно-аналитических материалов, предложений по развитию бюджетно-финансовой системы и совершенствованию муниципальных правовых актов Каргасокского района, по устранению причин и условий нарушений и отклонений.

2. Отдельным видом экспертно-аналитического мероприятия является проведение экспертизы поступивших в Контрольный орган в случаях и в порядке, определяемых в соответствии с действующим законодательством, проектов нормативных правовых актов Каргасокского района, а также документов стратегического и программно-целевого планирования Каргасокского района (далее – проекты документов). 
Экспертиза проводится с целью комплексного правового, финансово-бюджетного, социально-экономического анализа и оценки проектов документов на предмет их соответствия законодательству, взаимной согласованности, непротиворечивости и соответствия другим  требованиям, предъявляемым действующим законодательством.

3. Экспертно-аналитическое мероприятие проводится на основании плана работы Контрольного органа на год, в соответствии с распоряжением или поручением руководителя Контрольного органа о проведении экспертно-аналитического мероприятия или экспертизы проекта документа соответственно.

4. По результатам проведения экспертизы проекта документа оформляется заключение, которое подписывается руководителем Контрольного органа.

5. Порядок подготовки и проведения экспертно-аналитических мероприятий, включая проведение экспертизы проектов документов, содержание этапов мероприятий и формы документов, устанавливаются Стандартом внешнего государственного финансового контроля Контрольного органа.

Статья 15. Порядок направления запросов о предоставлении информации, документов и материалов

1. Должностным лицом Контрольного органа, уполномоченным направлять запросы о предоставлении информации, документов и материалов (далее – информации) в соответствии с Положением о Контрольном органе, является председатель Контрольного органа.

2. Основанием для направления запросов Контрольного органа о предоставлении информации является включение контрольного или экспертно-аналитического мероприятия в план работы Контрольного органа на год.

3. Должно быть исключено повторное запрашивание информации ранее поступавшей в Контрольный орган.

4. Запрос Контрольного органа о предоставлении информации направляется любым способом, удостоверяющим факт вручения запроса адресату.

Статья 16. Полномочия должностных лиц Контрольного органа при осуществлении внешнего государственного финансового контроля

1. Полномочия должностных лиц Контрольного органа при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля, их права, обязанности, ограничения и ответственность определяются действующим законодательством Российской Федерации и Томской области, нормативно-правовыми актами Муниципального образования «Каргасокский район».

2. Должностными лицами Контрольного органа, уполномоченными производить опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации, является руководитель и аудитор Контрольного органа.

V. Информация о деятельности Контрольного органа

Статья 17. Гласность в работе Контрольного органа

1. Контрольный орган обеспечивает реализацию принципа гласности внешнего муниципального финансового контроля путем:

- представления Председателю Думы Каргасокского района и Главе Каргасокского района отчетов о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, копий Актов и Заключений, а также годового отчета о работе Контрольного органа;

- предоставления информации иным органам местного самоуправления;

- предоставления информации в порядке обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольного органа как муниципального органа Каргасокского района;

- иными способами в соответствии с действующим законодательством.

2. Официальным сайтом Контрольного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» является  http://Kargasok.ru. 

Статья 18. Отчеты Контрольного органа

1. Отчеты о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий направляются Председателю Думы Каргасокского района не позднее пяти рабочих дней после их утверждения руководителем Контрольного органа.

2. Ежегодный отчет о деятельности Контрольного органа представляется Председателю Думы Каргасокского района и Главе Каргасокского района председателем Контрольного органа для представления его на последнем заседании Думы Каргасокского района в текущем году.

3. Общие требования к структуре,  порядку подготовки и утверждения ежегодного отчета о деятельности Контрольного органа определяются Стандартом организации деятельности Контрольного органа.

Статья 19. Предоставление информации государственным органам и органам местного самоуправления

1. Контрольный орган в рамках своих полномочий предоставляет информацию о своей деятельности государственным органам и органам местного самоуправления, в том числе  правоохранительным и иным контролирующим органам на основании  запросов указанных органов.

2. Органам и организациям, с которыми Контрольным органом заключены соглашения о сотрудничестве и (или) взаимодействии, информация о деятельности Контрольного органа предоставляется в соответствии с указанными соглашениями.

3. В случае выявления при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий нарушений, содержащих признаки преступлений или коррупционных правонарушений, Контрольный орган незамедлительно информирует об этом правоохранительные органы.

Статья 20. Доступ к информации о деятельности Контрольного органа 

1. Доступ к информации о деятельности Контрольного органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Информация о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах размещается на официальном сайте Администрации Каргасокского района в сети «Интернет».

VI. Заключительные положения

Статья 21. Порядок вступления в силу настоящего Регламента.

Настоящий Регламент вступает в силу со дня утверждения.

С регламентом ознакомлена и его подписала:

Аудитор 

Контрольного органа ___________________ /С.В.Шичанин /
Инспектор 

Контрольного органа ___________________ /Е.В.Мусатова /
Приложение 2
к распоряжению председателя 
Контрольного органа Каргасокского района

от 22.12.2011 № 1
в редакции распоряжений
от 15.05.2013 № 9
от 01.04.2015 № 8

от 11.12.2017 № 15
Должностной регламент
по председателю Контрольного органа Каргасокского района

(далее – Контрольный орган)
I Общее положение.

1.1. Председатель Контрольного органа (далее – руководитель) действует в соответствии с Положением "Об органе муниципального финансового контроля Каргасокского района",  утверждённым Решением Думы Каргасокского района от 10.08.2011 № 78 в редакции решения от 18.06.2014г. № 290 (далее – Положение о Контрольном органе); Регламентом Контрольного органа; Стандартами внешнего муниципального финансового контроля и Планом работы,  утверждаемыми распоряжениями Контрольного органа;

1.2. Председатель должен знать Конституцию Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской Федерации, иные законодательные акты Российской Федерации и законы Томской области; Решения Думы Каргасокского района; Постановления и Распоряжении Главы Каргасокского района, положения, инструкции, и другие нормативные документы по вопросам организации бухгалтерского учёта и составления отчётности; средства вычислительной техники;

1.3. Предложения о кандидатуре на должность председателя вносятся в Думу Каргасокского района: Председателем Думы Каргасокского района; депутатами Думы Каргасокского района; Главой Каргасокского района. Руководитель назначается на должность Думой Каргасокского района. Оформление приёма, увольнения, применение мер поощрения и дисциплинарной ответственности производится распоряжениями Председателя Думы Каргасокского района;

1.4. Председатель должен соответствовать требованиям статьи 6 Положения о Контрольном органе.

II Полномочия руководителя.
         Председатель исполняет следующие обязанности:

2.1. Осуществляет общее руководство деятельностью Контрольного органа;

2.2. Следит за правовым обеспечением деятельности Контрольного органа;

2.3. Взаимодействует со средствами массовой информации, с правовыми и другими органами, осуществляющими контрольную деятельность с Контрольно-счётной палатой, с Ассоциацией контрольно-счётных органов РФ, а также с контрольно-счётными органами муниципальных образований Томской области;

2.4. Организует методическое и информационно-техническое обеспечение деятельности Контрольного органа;

2.5. Совместно с аудитором и инспектором разрабатывает план работы Контрольного органа на год;

2.6. Составляет отчёт о работе Контрольного органа за год;

2.7. Совместно с аудитором и инспектором готовит заключение Контрольного органа на проект решения о районном бюджете;

2.8. Совместно с аудитором и инспектором проводит внешнюю проверку отчёта об исполнении районного бюджета за год;

2.9. Совместно с аудитором и инспектором проводит работу по мониторингу исполнения районного бюджета;

2.10. Совместно с аудитором и инспектором проводит мониторинг и анализ налоговых и неналоговых доходов районного бюджета;

2.11. Совместно с аудитором и инспектором готовит заключения на проекты решений Думы Каргасокского района;

2.12. Разрабатывает нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность Контрольного органа, и вносит в них изменения;

2.13. Руководит организацией повышения квалификации и переподготовки сотрудников Контрольного органа;

2.14. Принимает непосредственное участие в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;

2.15. Занимается решением иных вопросов деятельности Контрольного органа;

2.16. Соблюдает Правила внутреннего трудового распорядка, порядка работы со служебной информацией;

2.17. Не разглашает ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей сведения, составляющие служебную и коммерческую тайну, а также сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан;

2.18 Поддерживает уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей;

2.19. Соблюдает  установленные статьёй 6 Положения о Контрольном органе ограничения для муниципальных служащих;

2.20. Соблюдает нормы служебной, профессиональной этики и правила делового поведения;

2.21 Проявляет корректность и внимательность в обращении с гражданами и представителями организаций. 

III Права:

3.1. Председатель использует свои права в рамках статьи 15 и 16 Положения о Контрольном органе, в том числе имеет право:

а) запрашивать информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

б) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;

в) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы;

г) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам;

д) составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии со Стандартом действий должностных лиц Органа муниципального финансового контроля Каргасокского района при выявлении административных правонарушений

3.2. Требовать от специалиста Контрольного органа  своевременного и качественного выполнения своих обязанностей;

3.3. Определять перечень служебных обязанностей.

IV Ответственность:

Председатель несёт ответственность:

4.1. За выполнение Плана работы;

4.2. За достоверность и объективность результатов проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

4.3. За сохранение государственной, служебной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны, ставшей известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

4.4. За своевременное и качественное выполнение своих обязанностей;

4.5. За достоверность и юридическую обоснованность подготавливаемых документов;

4.6. За не  соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка;

4.7.  За не выполнение правил техники безопасности при  эксплуатации оргтехники;

4.8. За сохранность материальных ценностей;

4.9.  За пожарную безопасность.

V Условия работы:
5.1. Режим работы определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка;

5.2. В связи с производственной необходимостью председатель обязан выезжать в служебные командировки.

VI Право подписи.
6.1. Председателю для обеспечения его деятельности предоставляется право подписи организационно-распорядительных документов по вопросам, входящим в его функциональные обязанности.

С должностной инструкцией ознакомлен:

_____________________      /Ю.А.Машковцев/  

1 апреля 2015 год.

Приложение 3
к распоряжению руководителя 

Контрольного органа Каргасокского района

от 22.12.2011 № 1
в редакции распоряжения

от 15.05.2013 № 9

от 01.04.2015 № 8

от 11.12.2017 № 15
Должностной регламент
по аудитору Контрольного органа Каргасокского района

(далее – Контрольный орган)
I Общее положение.

1.1. Аудитор Контрольного органа (далее – аудитор) действует в соответствии с Положением "Об органе муниципального финансового контроля Каргасокского района",  утверждённым Решением Думы Каргасокского района от 10.08.2011 № 78 в редакции решения от 18.06.2014г. № 290 (далее – Положение о Контрольном органе); Регламентом Контрольного органа; Стандартами внешнего муниципального финансового контроля и Планом работы,  утверждаемыми распоряжениями Контрольного органа;

1.2. Аудитор должен знать Конституцию Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской Федерации, иные законодательные акты Российской Федерации и законы Томской области; Решения Думы Каргасокского района; Постановления и Распоряжении Главы администрации Каргасокского района, положения, инструкции, и другие нормативные документы по вопросам организации бухгалтерского учёта и составления отчётности; средства вычислительной техники;

1.3. Предложения о кандидатуре на должность аудитора вносятся в Думу Каргасокского района: Председателем Думы Каргасокского района; депутатами Думы Каргасокского района; Главой Каргасокского района. Аудитор назначается на должность Думой Каргасокского района. Оформление приёма, увольнения, применение мер поощрения и дисциплинарной ответственности производится распоряжениями Председателя Думы Каргасокского района;

1.4. Аудитор должен соответствовать требованиям статьи 6 Положения о Контрольном органе.

II Полномочия аудитора.

          Аудитор исполняет следующие обязанности:

2.1. Участвует в разработке нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность Контрольного органа;
2.2. Готовит предложения в проект плана работы Контрольного органа на год;

2.3. Совместно с руководителем или самостоятельно совместно с инспектором подготавливает и проводит контрольные и экспертно-аналитические мероприятия в соответствии с утверждённым планом работы Контрольного органа на год;
2.4. Совместно с руководителем готовит отчёты и заключения по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также иную необходимую информацию;

2.5. Совместно с руководителем или самостоятельно совместно с инспектором проводит внешние проверки отчётов об исполнении районного бюджета, подготовке заключений на проекты законов о районном бюджете на очередной финансовый год, а также в подготовке отчёта Контрольного орган за год;

2.6. Участвует в подготовке экспертных заключений на проекты решений Думы Каргасокского района, затрагивающих вопросы подготовки, утверждения и исполнения районного бюджета, использования муниципальной собственности, а также документов стратегического и программно-целевого планирования Каргасокского района, поступивших в Контрольный орган для проведения экспертизы;

2.7. Соблюдает Правила внутреннего трудового распорядка, порядок работы со служебной информацией;

2.8. Не разглашает ставшие ей известные в связи с исполнением должностных обязанностей сведения, составляющие служебную и коммерческую тайну, а также сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан;

2.9. Поддерживает уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей;

2.10. Соблюдает  установленные статьёй 6 Положения о Контрольном органе ограничения для муниципальных служащих;

2.11. Соблюдает нормы служебной, профессиональной этики и правила делового поведения;

2.12. Проявляет корректность и внимательность в обращении с гражданами и представителями организаций. 

III Права:

3.1. Аудитор использует свои права в рамках статьи 15 и 16 Положения о контрольном органе, в том числе имеет право:

а) запрашивать информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

б) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;

в) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы;

г) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам;

д) составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии со Стандартом действий должностных лиц Органа муниципального финансового контроля Каргасокского района при выявлении административных правонарушений

IV Ответственность:

Аудитор несёт ответственность:

4.1. За выполнение Плана работы;

4.2. За достоверность и объективность результатов проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

4.3. За сохранение государственной, служебной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны, ставшей известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

4.4. За своевременное и качественное выполнение своих обязанностей;

4.5. За достоверность и юридическую обоснованность подготавливаемых документов;

4.6. За не  соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка;

4.8.  За не выполнение правил техники безопасности при  эксплуатации оргтехники;

4.8. За сохранность материальных ценностей;

4.10.  За пожарную безопасность.

V Условия работы:
5.1. Режим работы определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка;

5.2. В связи с производственной необходимостью аудитор обязана выезжать в служебные командировки.

VI Право подписи.
6.1. Аудитор для обеспечения его деятельности предоставляется право подписи документов по вопросам, входящим в его функциональные обязанности.

С должностной инструкцией ознакомлен:

Аудитор 

Контрольного органа _____________________ /С.В.Шичанин/
1 апреля 2015 год.

Приложение 4
к распоряжению руководителя 

Контрольного органа Каргасокского района

от 22.12.2011 г. № 1
в редакции распоряжения

от 15.05.2013г. № 9

от 01.04.2015г. № 8
Должностной регламент
по инспектору Контрольного органа Каргасокского района

(далее – Контрольный орган)
I. Общие положения.

1.1. Инспектор Контрольного органа (далее – инспектор) действует в соответствии с Положением "Об органе муниципального финансового контроля Каргасокского района",  утверждённым Решением Думы Каргасокского района от 10.08.2011 № 78 в редакции решения от 18.06.2014г. № 290 (далее – Положение о Контрольном органе); Регламентом Контрольного органа; Стандартами внешнего муниципального финансового контроля и Планом работы,  утверждаемыми распоряжениями Контрольного органа;

1.2. Инспектор должен знать Конституцию Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской Федерации, иные законодательные акты Российской Федерации и законы Томской области; Решения Думы Каргасокского района; Постановления и Распоряжении Администрации Каргасокского района, положения, инструкции, и другие нормативные документы по вопросам организации бухгалтерского учёта и составления отчётности; средства вычислительной техники;

1.3. Приём на работу, увольнение, применение мер поощрения и дисциплинарной ответственности инспектора производится распоряжениями Председателя Думы Каргасокского района;

1.4. Инспектор должен соответствовать требованиям статьи 6 Положения о Контрольном органе.

II Полномочия инспектора.

          Инспектор исполняет следующие обязанности:

2.1. участвует в разработке нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность Контрольного органа;

2.2. готовит предложения в проект плана работы Контрольного органа на год;

2.3. под руководством председателя и (или) аудитора Контрольного органа проводит контрольные и экспертно-аналитические  мероприятия, а также  тематические проверки на объектах в соответствии с утвержденным планом работы  и поручениями председателя Контрольного органа;

2.4. под руководством председателя и (или) аудитора, готовит отчеты, акты, справки, письма и другие документы о результатах контрольного мероприятия, подготавливает материалы и проекты решений на заседания Думы Каргасокского района, а также готовит письма, аналитические записки, выводы и предложения руководителям проверенных объектов, органам государственного и местного самоуправления, осуществляет контроль за выполнением предложений;

2.5. Инспектор систематизирует и анализирует получаемую для работы информацию в соответствии с возложенными на него обязанностями;

         2.6. Инспектор выполняет поручения председателя и аудитора Контрольного органа по проведению анализа и экспертизы нормативных актов, отчетов, аналитических расчетов и других документов, входящих в компетенцию Контрольного органа, а также, по рассмотрению писем, готовит ответы на них;
2.7. ведёт регистрацию входящей и исходящей документации, журнал учёта распоряжений, производит отправку писем;

2.8. Ведёт делопроизводство в соответствии с номенклатурой дел и организует передачу дел в архив.

   2.7. Соблюдает Правила внутреннего трудового распорядка, порядок работы со служебной информацией;

2.8. Не разглашает ставшие ему известные в связи с исполнением должностных обязанностей сведения, составляющие служебную и коммерческую тайну, а также сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан;

2.9. Поддерживает уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей;

2.10. Соблюдает  установленные статьёй 6 Положения о Контрольном органе ограничения для муниципальных служащих;

2.11. Соблюдает нормы служебной, профессиональной этики и правила делового поведения;

2.12. Проявляет корректность и внимательность в обращении с гражданами и представителями организаций. 

III. Права.

3.1. Инспектор использует свои права в рамках статьи 15 и 16 Положения о контрольном органе, в том числе имеет право:

а) запрашивать информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

б) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;

в) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы;

г) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам;

IV. Ответственность.

Инспектор несёт ответственность:

4.1. За достоверность и объективность результатов проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

4.2. За сохранение государственной, служебной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны, ставшей известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

4.3. За своевременное и качественное выполнение своих обязанностей;

4.4. За достоверность и юридическую обоснованность подготавливаемых документов;

4.5. За не  соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка;

4.6. За не выполнение правил техники безопасности при  эксплуатации оргтехники;

4.7. За сохранность материальных ценностей;

4.8. За пожарную безопасность.

V. Условия работы.
5.1. Режим работы определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка;

5.2. В связи с производственной необходимостью инспектор обязан выезжать в служебные командировки.

VI. Право подписи.
6.1. Инспектору для обеспечения его деятельности предоставляется право подписи документов по вопросам, входящим в его функциональные обязанности.

С должностной инструкцией ознакомлена:

_____________________      /Е.В.Мусатова/  

«01» апреля  2015 год.

